ECDL-Modul «Textverarbeitung» 2.1 Tabstopps

2.1 Tabstopps

Aufgabe 1.
Lernziel: 3, Text
Buch: Seiten 49 bis 52

Erstellen Sie ein neues leeres Dokument.

Erstellen Sie mit Hilfe von Tabstopps die folgende Liste:
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Im Lineal sowie in der ersten Zeile sehen Sie, um welchen Typ Tabstopp es sich handelt.

Aufgabe 2.

Erstellen Sie in einem neuen Dokument einen Anmeldetalon, welcher wie folgt aussieht:

Anmeldetalon
Vorname / Name:
Strasse:

PLZ / Ort:
Email-Adresse:

Telefon:
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